BO TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THUE Dijc ldp - Ty do - Hanh phiic
S$6: 1445/QD-TCT Ha Noi, ngay 06 thdng 8 nim 2015
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy trinh thi diém Quan Iy héa don dién tir ¢6 ma xdc
thwre ciia co’ quan thué

TONG CUC TRUONG TONG CUC THUE

Can clr Luat Quan ly thué, Ludt sira dbi bd sung mét sb didu cia Ludt
Quan Iy thué, Luat thué va cic van ban huéng din thi hanh;

Cin cir Quyét dinh s 115/2009/QD-TTg ngy 28/9/2009 ciia Thi tuéng
Chinh phit quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han v co chu tb chirc clia Tong
cuc Thué trpc thudc B Tai chinh; '

Can ¢t Quyét dinh s 106/QD-BTC ngay 14/01/2010 ctia BS tnidng Bo
Tai chinh quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc ciia céc
Vuy, Vin phong thudc Tong cuc Thué;

Cin cir Quyét dinh s5 108/QD-BTC ngay 14/01/2010 ciia Bd truéng Bo
Tai chinh quy dinh chltc nang, nhiém vy, quyén han va co céu td chic cia Cuc
Thué tryc thude Téng cuc Thué;

Can cir Quyét dinh sé 503/QD-TCT ngay 29/3/2010 ctia Tng cuc truéng
Téng cuc Thué quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han vi co céu 6 chic cia
Chi cuc Thué truc thudc Cuc Thué va chic ning, nhiém vu cta cic Doi thué
thudc Chi cuc Thué;

Cian ctr Quyét dinh s6 1209/QD-BTC ngay 23/06/2015 ciia Bo truéng Bo
Tai chinh vé viéc thi diém sir dung héa don dién tir c¢6 ma x4c thyuc cia co quan
thué;

Theo d& nghi ciia Vu truéng Vu Quan ly thué Doanh nghiép 16n, Cuc
truémg Cuc Cong nghé Théng tin thudc Tong cuc Thué,

QUYKLT DINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh thi diém Quan Iy héa
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don dién tr c6 mi x4c thuc cla co quan thue.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh k& tir ngdy k¢. Thi trudng cac
Vu, Pon vi tuong duong thude va trye thude Tong cuc Thué; Cuc truéng Cuc
Thué thinh phd Ha Néi va thanh phé HS Chi Minh chju trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.

Nei nhin: TONG CUC TRUONG
- Nhu bieu 2;

' - Lanh dao Bo (dé bédo cdo);

- Lanh dao Téng cuc Thué (48 b/c);

- Cuc Thué c4c tinh, TP tryc thugc TW;

- Cdc Vy, don vi thude va trye thudc TCT;
- Website Tong cuc Thué;

- Luu VT, CNTT, DNL (02).4n

Bui Vian Nam




BO TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CYC THUE Doc lap - Ty do - Hanh phic

QUY TRINH
Thi diém quéin 1§ hoa don dién tir
¢6 méi xac thyc cia co quan thué
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 1 445/0D-TCT ngay 06/8/2015 ciia
Téng cuc trudng Tong cuc Thué)

Phin ]
QUY PINH CHUNG

L. MUC PiCH

Quy trinh thi diém Quan 1y héa don dién tir c6 ma xéac thue cla co quan
thué nham dam bao theo déi, quan ly doanh nghiép thuc hién céc tha tuc dang
ky, tao, phit hanh va sir dung héa don dién tir c6 mi xdc thuc ciia co quan thué
theo ding quy dinh; ddng thoi huéng din, hd trg cong chirc thué, co quan thué
trong viéc thuc hién nhiém vu quéan ly thué theo quy dinh cta Luit Quén Iy thué,
Luit Giao dich dién t& va cdc vin ban hudng din thi hanh Luat.

II. PHAM VI AP DUNG VA CAC BQ PHAN THAM GIA THUC
HIEN QUI TRINH

-Quy trinh nay 4p dung cho co quan thué cic cép: Téng cuc Thué, Cuc
Thué TP Ha Néi va Cuc Thué TP H3 Chi Minh trong viéc quan ly héa don dién
tir ¢6 ma xdc thue cia co quan thué trong giai doan thi diém.

- B§ phén tuyen truyén hd trg: Phong Tuyen truyén - H3 trg ngudi ndp thué
thudc Cuc Thué; Poi Tuyén truyén va H3 tro nguoi nop thué thude Chi cuc
Thué.

- Bo phéan kiém tra thué: Phong Kiém tra thué thudc Cuc Thué; Poi Kiém
tra thué thude Chi cyc Thué.

- B6 phan t}n hoc: P}}ong Tin hoc thude Cuc Thué;' Bd phén tin hoc thude
Ddi K€ khai - Ké toan thué va tin hoc thude Chi cuc Thué.

-Bo phan 4n chi: Phong quan 1§ An chi va Phong Quan tri Tai vy thude
Cuc Thué; Ddi Hanh chinh - Nhan str - Tai vu - An chi thude Chi cuc Thué.

1. GIAI THICH TU NGU

- Héa don dién tir ¢c6 ma xdc thuc cia co quan thl}é gsau ddy dugc goi lf}
héa don xac thuc) 1a hoéa dfm di;én tir duge co quan thué cap {né x4c thuc ’vé sO
héa don xac thuc qua hé thong cap ma xdc thye héa don clia Tong cuc Thué.

- ICA: Phin mém 1ap héa don cho doanh nghiép.



- LHD: Phin mém l4p héa don riéng cnia doanh nghiép.

- VAN: Phan mém xt Iy héa don cia Téng cuc Thué.

- ICC: Phan mém cip mi xac thuc héa don cia Téng cuc Thué.
- ICE: Phan mém khai théc héa don x4c thyc.

- ICS Hé thong cap mi x4c thyc héa don cta Téng cuc Thué. He thong
ICS bao gdm: Phin mém l4p héa don cho doanh nghiép (ICA), Phin mém xit Iy
hoa don cua Tong cuc Thué (VAN), Phin mém khai thic héa don xac the
(ICE), Phin mém cép mi xac thuc héa don cia Téng cuc Thué (ICQC).

Phan II
NOI DUNG QUY TRINH

L. QUAN LY PANG KY SU DUNG HOA PON XAC THUC CUA
DOANH NGHIEP

1. Lya chgn doanh nghiép tham gia thi diém

B¢ phdn tuyen truyén, hé tro ngudi ndp thué chu td, phdi hop vdi céc bd
phén tuyén truyén, quang ba loi ich cua viée sir dung hoéa don xac thyc cho
doanh nghlep, vén dong doanh nghiép ddng ky tham gia sir dung héa don xéc
thuc. T

B3 phdn kiém tra tai co quan Ihyé" thuee hién:

- Tép hop danh sach cic doanh nghiép tu nguyén tham gia thi diém.

- T4p hop danh sach cic doanh nghiép rii ro vé thué,

- Ra soédt cac doanh nghiép theo diéu kién quy dinh tai Didu 4, Didu 10 va

Piéu 16 Quyet dinh sé 1209/QD-BTC ngay 23/06/2015 cua B Tai chinh vé
vigc thi diém sir dung héa don dién tir c6 ma x4c thye clia co quan Thué.

- Lira chon doanh nghlep c6 du didu kién theo tidu chi lua chgn clia Tong
cuc Thué, chuyen B§ phn kiém tra dugc giao nhiém vy lam ddu méi trinh Cuc
truo'ng Cuc Thué phé duyét danh sach doanh nghiép tham gia trién khai thi
diém,

- Théng bédo cho doanh nghiép da duogc lua chon.

- Chi tri, phéi hop véi Bg phdn dn chi huéng dén, dén déc doanh nghiép
dugc lua chon thyc hién ding ky sir dung héa don x4c thyc.

2. Tiép nhén, xir Iy ding ky sir dung héa dom xic thyc ciia doanh
nghiép

2.1. Tiép nhan ding ky sir dung héa don x4c thuc cta doanh nghiép

Phin mém Xir Iy hoéa don cia Téng cuc Thué (VAN) cho phép doanh
nghiép truy cip dé ding ky sir dung héa don xac thu:c theo M&u sé 01/DK-



HDXT ban hanh kém theo Quyet dinh sé 1209/QD-BTC ngay 23/06/2015 cia

B& Tai chinh vé viée thi diém sir dung héa don dién tir ¢6 mia xdc thuc cia co
quan thué.

Phin mém xt Iy héa don cia Téng cuc Thué thyc hién:
- Nhan, huu théng tin déang ky sir dung hoa don x4c thyc ciia doanh nghiép.
-Kiém tra cac thong tin dang ky cua doanh ngmep nhu: tmh trang ma s

thué, chimg thu sé, co quan thué quan Iy trc tiép, théng tin vé ding ky phit
hanh héa don ciia doanh nghiép dam bao tinh hgp 18 cic théng tin ding ky.

2.2, Xét duyét dang ky sir dung héa don xéc thuc

2.2.1. B4 phan 4n chi tai co quan thué thuc hién:

- Truy céip Phan mém xi Iy héa don ctia Tong cuc Thué (VAN) dé kiém tra
thong tin ding ky mdi va thuc hién xét duyet theo danh sach cic doanh nghiép

da Iya chon: “Chép nhan” hodc “Khéng chip nhin” yéu ciu dang ky st dung
hoa don xac thye cia doanh nghiép.

+ Trudng ho'p “Chép nhén”, hé theng tw dong cép tai khoan truy cép (Tal
khoan cip 1 ciia doanh nghiép), ddng thdi gui thu dién tu théng béo vé
tai khoan va mat khiu cho doanh nghiép theo M&u s6 03/TB-HDXT
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1209/QD-BTC ngay 23/06/2015 cia
B9 Tai chinh vé viéc thi didm sir dung héa don dién tir c6 ma xdc thuc
clia co quan thué.

+ Trudng hop “Khong chip nhan”, hé théng ty dong gui thu dién ti
théng bdo khéng chip nhan cho doanh nghiép theo MAu sé 03/TB-
HDXT ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1209/QD-BTC ngdy
23/06/2015 ciia B Tai chinh vé viéce thi diém sir dung hoa don dién tir
¢0 ma xdc thyc ca co quan thué.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhén duge dang ky sir dung
héa don x4c thuc cua doanh nghiép, co quan thué phai hoan tit viéc phé duyét.

2.2.2. Trudng hop doanh nghiép c6 nhu cu ding ky tai khoan cip 2 thi
truy cAp Phin mém xir Iy héa don cia Téng cuc Thué (VAN) hodc Phin mém
1ap héa don cho doanh nghiép (ICA) thyc hién déng ky tén céc tii khoan ngudi
str dung khéc ciia doanh nghiép. Hé théng ghi nhan, kiém tra va luu thong tin.

3. Quan ly phat hanh va sir dung héa don xéic thwe

3.1. Quan ly thdng tin dang ky phét hanh héa don xdc thuc cia doanh
nghiép.

Phan mém x 1y héa don cia Téng cuc Thué (VAN) cho phép doanh nghiép

truy cap ¢é nhép thong tin dang ky phét hanh héa don x4c thye cho céc mo hinh
x4c thue, thue hién nhén, kiém tra va luu thong tin vao hé thong. Phin mém xir



Iy hoa don ciia Téng cyc Thué tu déng dang tai thong tin ding ky phét hanh ho4
don x4c thyc Ién trang thong tin dién tir cia Téng cuc Thué.

- Truomg hgp doanh nghiép sir dung phin mém 18p héa don cho doanh
nghiép (ICA) phai két ndi mang va ddng b thong tin ding ky phét hanh héa
don x4c thwe da thuc hién tai phan mém VAN dé 14p hoa don xic thuec.

- Trudmg hop doanh nghiép s dung phan rnem lap hoéa dcm riéng cua
doanh nghiép (LHD), phai dam bao sd héa don cp tai phan mem LHD nim
trong khodng da ding ky phat hanh héa don x4c thyc tai phin mém VAN,

3.2. Quan Iy ding ky thay déi thong tin hodc ngimg st dung hda don xéac
thuc

- Doanh nghiép truy cép Phin mém xir 1y héa don cia Tong cuc Thué
(VAN) nhép thong tin thay d6i hojic ngimg sir dung héa don x4c thuec.

- Phdn mém xir Iy héa don clia Téng cuc Thué (VAN) thuc hién;

+ Tiép nhan va kiém tra thong tin thay d6i hodc ngimg su dung héa don
xdc thyc, liru thong tin vao hé théng,

+ Truorng hgp doanh nghiép da khai bdo ngung sir dung héa don xéc thyuc:
Phin mém xir 1y héa don coa Téng cuc Thué cho phép tao danh sich doanh
- nghiép da ngimg str dung héa don x4ac thuc.

II. QUAN LY TIEP NHAN VA CAP MA XAC THUC HOA PON
CUA DOANH NGHIEP THEO ‘MO HINH TAP TRUNG

1. Tiép nhin héa don ciia doanh nghiép

Sau khi doanh Ilghl¢p lap, ky dién ti tren héa don ban hang héa, cung u'ng
dich vy va giri di cAp ma xéc thyuc, Phdn mém xir ly héa don cta Tdng cuc Thué
(VAN) tu dong thuc hién:

- Nhan dit liu va kiém tra c4c théng tin trén héa don, gdm:

+ Thong tin vé tinh trang ma s8 thué, chimg thu sé cia ngudi bén;
+ Thong tin v& tinh trang ma s thué ctia ngudi mua (néu co);

+ Thong tin héa don d dang ky phat hianh clia doanh nghié;)

- Ky dién tr va gu'l dir liéu héa don cho Phin mém cép mi xéc thyc héa
don cta Téng cyc Thué (ICC).

2. Cip ma xéc thye héa don tai Tfmg cuc Thué

-Phin mém cip ma xac thyc héa don cia Tong cye Thue (ICC) tr dong
tiép nhén, kiém tra du li¢u héa don va giri cdc thong tin can cAp ma x4c thuc cia
hoéa don cho thlet bi cdp mi xdc thyc dt tai Teng cuc Thué.

- Thiét bi cap mi xac thuc thuc hiﬁn cap mi x4c thyc, s6 héa don xic thye
cho héa don va tra két qua cho phin mém ICC.



3. Tra két qua ciip ma xac thwre héa don cho doanh nghiép
- Phan mém cp mé xéc thye hoa don ciia Téng cuc Thué (ICC) thyc hién:
+ Nhan va ky dién tir trén két qua xac thuc d3 nhan duogc.

+ Giri két qua xac thuc héa don cho Phan mém xir Iy héa don ctia Téng cuc
Thué (VAN). Két qua x4c thuc bao gdm:

* Cic théng tin héa don di duoc clp ma xic thuc, néu cAp ma xdc
thue thanh cong;

* Céc trang théi 18i (do doanh nghiép hoic do hé thdng) néu cip ma
xac thyc khéng thanh cong.

-Phén mém xir ly hoéa don cua Téng cuc Thué (VAN) thuc hién tu dong
nhan luu céc thong tin két qua cip mi xé4c thue cua doanh nghiép va tra két qua
cip mi xdc thuc cho doanh nghiép qua phan mém Lip héa don cho doanh
nghlep (ICA) hodc Phin mém xir 1y héa don cua Tong cuc Thué (VAN) hoic
Phén mém lap hoa don riéng cha doanh nghiép (LHD)

-Phin mém Lap héa don cho doanh nghiép (ICA); Phin mém xu ly hoa
don cta Téng cuc Thué (VAN); Phidn mém 13p héa don riéng ctia doanh nghiép
(LHD) tu déng nhén két qua xic thuc va chuyén vio tai khoan cia doanh
nghiép.

- Céc doanh nghiép truy cdp vao cic phan mém ICA hoic VAN hojc LHD
dé xem hodc nhan két qua cép ma xac thyc héa don.

HI. QUAN LY CAP MA XAC THUC HOA PON THEO MO HINH
PHAN TAN TAI DOANH NGHIEP

1. Nhén héa don ban hing héa, cung ing dich vu cia doanh nghiép dé
cip mi xdc thye

Doanh nghiép truy cdp phdn mém l4p héa don riéng ctia doanh nghiép
(LHD) dé thyc hién:

- Lap hoa don ban hang héa, cung tng dich vu va ky dién tit trén héa don.

- Phén mém LHD ty dng giri dit lidu hoa don t6i thiét bi cAp ma x4c thuc
héa don clia Tong cuc Thué dat tai doanh nghiép.

2. CAp ma xéc thye héa don tai doanh nghiép

Thiét bi cAp ma x4c thyc héa don ciia Tong cuc Thué dat tai doanh nghiép
tu dong thue hién:

- Cép mi x4c thuc va sé hoa don xdc thyc cho hda don.

-Tra két qua cAp mi xac thuc hoa don (mi xéc thyc, sb héa don xac thyrc)
cho phr:“m mém l14p héa don riéng ciia doanh nghiép (LHD).

- Doanh nghiép nhan két qua héa don xéc thyuc tai phdn mém LHD.



3. Dong b) dir ligu tir thiét bi cip ma xéc thyc héa don ciia Téng cuc
Thué d3t tai doanh nghiép

Dinh ky theo quy dinh (cudi ngay hoic khi sb lugng hoa don xéc thyuc
dat ngudng 50.000 sé héa don), doanh nghiép két nbi mang dé thuc hién chuyén
dit liéu héa don xac thyc tir thiét bi dit tai doanh nghiép vé hé théng cip ma x4c
thuc héa don clia Téng cuc Thué.

Phin mém cép mai xac thuc hoa don clia Téng cuc Thué (ICC) thue hién
nhan dit liéu héa don xac thye tir thiét bi cAp ma xéic thuc héa don cia Téng cuc
~ Thué dit tai doanh nghiép vio hé théng.

4, Két xuat bio cdo ra soit héa don cho doanh nghiép

Hing ngay (cudi ngay) hé thdng ra soat cic héa don di duogc ddng bo tix
thiét bj cdp ma x4c thyc héa don ciia Téng cuc Thué dit tai doanh nghiép. Ngiy
lam viéc ti€p theo B phan An chi thuc hién két xudt bao cdo cac héa don xic
thue can ra soat clia doanh nghiép theo MAu s§ 07/BCHD ban hanh kém theo
quy trinh ndy va giri thong bo qua dia chi thu dién tir cho doanh nghi¢p. Bdo
co ndy dugc tong hop theo céc chi tiéu: Thong tin vé trang thai ma sé thué, S&
héa don khong hop 18, Chimg thu s6 hét han st dung hoic khdng triing khop véi
Chimg thur s6 da ding ky véi Tong cuc Thué.

IV. KHAI THAC THONG TIN HOA BON XAC THYC

Phan mem khai théc héa don xac thyc (ICE) ctia Téng cuc Thué cung cép
cic béao cio, gom

- B4o cdo vé tinh hinh hoat ddng ctia hé théng VAN (M3u s6 01/BCHD ban
hanh kém theo quy trinh nay). Béo cao ndy tdng hop tinh hmh hoat dong cua hé
théng VAN theo c4c chi tiéu nhu: sé luong hoa don yéu ciu xac thue, két qua
xéc thuc héa don (s6 lwong hoa don di duge chp ma xéc thuc, sé luong héa don
khong dugc cap mi xdc thuc do 15i cia doanh nghiép, sé lugng héa don khong
dwoc xdc thue do 18i ciia hé théng cdp ma xéc thue) trong ky ciia timg doanh
nghiép theo timg loai hoéa don.

- Béo cdo tinh hinh st dung héa don xac thye cia VAN (Mau s6 02/BCHP
ban hanh kém theo quy trinh nay). Bao cdo nay tf)ng hop tinh hinh str dung hoa
don x4c thuc ciia VAN theo céc chi tiéu nhu: s luong héa don d3 sir dung, sb
lugng hoa don x6a bo, sé lugng héa don hity trong ky cua timg doanh nghiép
theo timg loai hoa don..

-Béo cdo vé tinh hinh cip ma héa don cia ICC (Mu sé 03/BCHD ban
hanh kém theo quy trinh niy). Bio cdo nay téng hop két qua cdp ma xdc thuc
héa don cia ICC theo chi tiéu s6 lugng héa don da cp mi x4c thyc.

-Béo céo ddi chiu sb lugng héa don véi VAN (MAu sé 04A/BCHD va




04B/BCHD ban hanh kém theo quy trinh nay). Bio cdo niy téng hop két qua
déi chidu dit liéu héa dorn xdc thuc gma VAN va ICC theo cic chi tiéu nhur: so
luong héa don chua cap ma x4c thyc, s6 luong héa don cip ma xéc thuc 15i, sb
iuong héa don da cip ma xac thuc VAN nhin dugc; sb iv:crng héa don ICC da
cAp ma xdc thue; chénh léch gifra s6 lugng hoa don da cAp ma xic thyc VAN
nhén duge véi s6 hrong héa don ICC di cip mi xéc thuc trong ky cuia timg
doanh nghiép.

- Béo céo tinh hinh str dung héa don x4c thuc (MAu sé 05/BCHP ban hanh
kém theo quy trinh nay). Béo cdo nay tong hop tinh hinh s dung héa don xac
thye clia céc doanh nghiép theo timg co quan thué theo cac chi tidu nhu: sb
lugng héa don di sir dung, sb lugng hoa don x6a bd, sb lugng héa don hay
trong ky theo timg loai héa don.

- Bdo cio théng ké dir iéu héa don theo dia ban (Miu s6 06/BCHP ban
hanh k&m theo quy trinh nay). Bo c4o nay tong hop tinh hinh sir dung héa don
xac thye cla cac doanh nghiép trén dia ban cia timg co quan thué theo theo cac
chi tidu nhu: sb luong doanh nghiép st dung hoa don xéc thuc, doanh s ban
chua c6 thué, tdng s6 thué gia tri gia tang theo timg loai héa don.

- Théng ké héa don x4c thyc phén tan cin ra sodt (M3u sé 07/BCHD ban
hanh k&m theo quy trinh nay). Bdo cio nay théng ké céc 151 hé théng phat hién
sau khi doanh ngh1ep thye hién cap ma xéc thuc héa don theo mé hinh phén tin
da ddng bo dir heu vé hé théng cap mi x4c thyc cia Tong cuc Thué theo céc chi
tiéu: thong tin vé trang thai ma sé thué (ngudi ban va ngudi mua), hoa don bi
trung s6, chimg thu sb da hét han sit dung hogc khong tring khép véi Chimg thu
sb da dang ky véi Tong cuc Thué cia tung doanh nghiép.

- Théng ké danh sach doanh nghiép ngimg st dung héa don xic thuc (Mau
s6 08/BCHD ban hanh kém theo quy trinh nay).

- Bang ké héa don da sir dung theo ngudi ban (Mau sé 09/BCHD ban hanh
kém theo quy trinh ndy). Bo céo ndy tong hop chi tiét danh sich céc héa don da
dugc cép ma xac thuc thanh cdng cua timg ngudi ban hang héa, cung Ung dich
vu trong k¥, theo cac chi tidu nhu: s6 hoa don, mi sb thué ngudi mua, téng tién
chua c6 thué, tong s6 thué gia tri gia ting.

- Bang k& hoa don da sir dung theo ngudi mua (MAu s 10/BCHD ban hanh
kém theo quy trinh nay). Bao co nay tng hop chi tiét danh sich cic héa don da
duge cap ma xéc thyc thanh cong clia timg ngudi mua hang héa, dich vy trong
ky, theo céc chi tidu nhu: s6 hoa don, mi sé thué ngudi ban, tdng tién chua cé
thué, tong s6 thué gié tri gia tang.

Cén bd thué c6 thé truy cép vio hé théng dé tra ctru théng tin héa don xic
thue, két xuét cac bao céo theo dbi finh hinh xéc thuc va st dung héa don.



Phin I
TO CHUC THY'C HIEN

I. TONG CUC THUE

1. Vy Quén ly thué Doanh nghiép 16m ¢6 trach nhiém.

-L3 dhu mbi tiép nhén céc yéu ciu hd tro va vuréng méc v& nghiép vu cia
doanh nghiép trong viéc sir dung hda don x4c thyc theo bdo cdo cia céc Cuc
Thué.

- Phéi hop véi cac Vu Tuyén truyén H8 trg NNT, Vu Tai vu Quan tri, Vu
Chinh sich va Cuc Céng nghé thong tin: Cung cip thong tin, tai liéu, huéng
dn, h trg va xit Iy c4c van ¢& virdng méc vé nghiép vu ciia doanh nghiép.

2. Vy Tuyén truyén HS trg NNT ¢6 trach nhiém.

-La ddu méi tiép nhan va thuc hién céc ndi dung tuyén truyén, quang b4
vi€c sir dung héa don xac thuc cho doanh nghiép va co quan thué nhu: chju
trach nhiém vé ndi dung va hinh thirc tuyén truyén; ké hoach tuyén truyén...

- Phéi hop v6i Vu Quan 1y Doanh nghiép 1én: Cung cip théng tin, tai lidy,
huéng din doanh nghiép thyc hién tét viéc sir dung hoa don xéc thue.

3. Vu Tai vy Quan trj 6 trach nhi¢m

- Két xuét cdc bao cdo tinh hinh sir dung héa don xéc thyc trén pham vi
toan quédc theo MAu s6 05/BCHD, Miu sé 07/BCHP va MAu s6 08/BCHD ban
hanh k&m theo quy trinh niy, bio cdo Tong cuc Thué khi c6 yéu clu.

- Phéi hop véi Vu Quan 1§ thué doanh nghiép 16n: hudéng din, hd trg va xir
1§ cdc van dé vuéng mic vé nghiép vu ciia doanh nghiép.

- Phéi hgp véi Cyc Cdng nghé Théng tin trong qué trinh giao nhén thiét bj
cdp ma x4c thyc héa don diit tai doanh nghiép cho Cuc Thué.

4. Cyc Cong nghé Thong tin cé trach nhi¢ém

-Déam bao cdc van dé vé k¥ thuat, huéng din thuc hién cai dit, theo doi,
van hanh hé théng.

- Luru trix dit liéu héa don x4c thuc theo quy dinh cia Luat ké toan.

- Xir 1y céc su ¢b vudng méc vé k§ thuat trong viéc thuc hién ding ky, sit
dung héa don xé4c thyc cho cdc don vi trong nganh thué va doanh nghiép.

- Két xudt bdo cdo tinh hinh hoat dong ciia hé théng cép ma x4c thuc héa

don trén pham vi toan qudc theo Mau sé 01/BCHD, Miu s 02/BCHD, Miu sé




03/BCHD va Mau s6 04/BCHD ban hanh kém theo quy trinh nay khi c6 yéu
cdu.

- Béo cdo két qué trién khai thyc hién thi didm héa don xéc thuc, béo cho
Téng cuc Thué va B Tai chinh.

-La diu mbi giao nhin thiét bi cAp ma x4c thuc héa don dit tai doanh
nghiép cho Cyc Thué theo quy dinh.

II. CUC THUE, CHI CUC THUE

1. B phin Kiém tra thué cé trach nhiém

- Lira chon, d6n déc doanh nghiép tham gia thi diém.

- Téng hop danh sach doanh nghiép duge lua chon tham gia thi diém trinh
tht trudng co quan thué quén 1y tryc tiép phé duyét.

- Phéi hop véi cde bd phan lién quan tuyén truyén, huéng din doanh nghiép
sir dung hoéa don xac thue.

- Hb trg céc vudng méc lién quan dén nghiép vu.

- Phéi hop véi cdc bd phén lién quan theo di vA quén Iy thiét bi cAp ma x4c
thue héa don dit tai doanh nghiép.

2. B§ phin H3 trg NNT ¢6 tréch nhiém

- Tuyén truyén, huéng din doanh nghiép thuc hién dang ky, sir dung héa
don xac thuec;

- Tiép nhén théng tin va phdi hop véi cdc don vi lién quan giai dap vudng
méc vé nghiép vu ciia doanh nghiép .

3. B§ phan Quan Iy An chi ¢6 trach nhiém

- Kiém tra théng tin ding ky, thyc hién xét duyét yéu cdu ding ky sir dung
héa don x4c thuc clia doanh nghiép.

-Quan ly viéc dang ky sir dung hoa don x4c thuc clia doanh nghiép: theo
doi thong tin dang ky phat hanh héa don xéc thuc ciia doanh nghiép.

-Theo ddi va tong hop bao céo tinh hinh sit dung héa don x4c thuc cia
doanh nghi¢p. Hang thing (vio ngdy 5 thang sau hodic khi cé yéu ciu) két xuit
bdo cdo tinh hinh st dung héa don xéac thyc trén dia ban theo Miu sé 05/BCHD,
Méu s6 06/BCHD, MAu sé 07/BCHP va Mu sé 08/BCHD ban hanh kém theo
quy trinh nay, béo cdo thi trudng co quan thué quan 1y truc tiép.

- Phéi hop véi cdc bo phan lign quan giai ddp vuéng méic v& nghidp vu cia
doanh nghiép; qué trinh nhén, giao thiét bi cip mi xéc thuc héa don dit tai
doanh nghiép tir Téng cuc Thué cho doanh nghiép.



4. Bo phan Tin hoc ¢6 trach nhiém

-HO trg cai dit, hudng din sir dung hé théng cho cén bé thué va doanh
nghiép. ’ ’ ,

-Theo doi, van hanh hé thong thiét bi cdp mi xic thuc dit tai doanh
nghiép.

- Hb trg xit 1y cac su ¢b lidn quan dén thiét bj cAp ma x4c thyc dit tai doanh
nghiép.

- Tong hop cac vudng méc ky thudt, img dung dé giti co quan cép trén.

-Phéi hop cling b phén lién quan ban giao thiét bi cAp ma x4c thyc cho

doanh nghiép. '

5. Phong Quan trj Tai vu:

- Thye hién viéc quan ly tai san theo qui dinh.
-La don vi chu tri ban giao thiét bj cé'ip ma xac thye cho doanh nghiép theo

quy dinh./. %J
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